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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«28» января 2019 год



№ 7

х. Игнатьевский

О внесении изменений и дополнений в Постановление от 08.11.2017 года № 49 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Совершение нотариальных действий Администрацией муниципального образование «Игнатьевское сельское поселение»


В целях исполнения Федерального закона от 19.07.2018 года  № 204-ФЗ  «О внесении изменений  в Федеральный закон от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»» в части установления дополнительных гарантий граждан при получении государственных и муниципальных услуг, руководствуясь Уставом муниципального образования «Игнатьевское сельское поселение» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести следующие изменения и дополнения в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги Администрацией муниципального образования «Игнатьевское сельское поселение» «Выдача документов (выписок и справок) населению муниципального образования «Игнатьевское сельское поселение» для предоставления в организации и учреждения по месту требования»:


1.1. пункт 2.6. раздела II. Стандарт предоставления муниципальной услуги изложить в следующей редакции:

«2.6.1.Для совершения нотариальных действий необходимы следующие документы:

1) устное или письменное заявление;

2) для физических лиц:

- паспорт заявителя, либо иной документ, удостоверяющий личность, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

- документы и материалы, или их копии, подтверждающие изложенные в обращение факты (при необходимости);

- документ об уплате государственной пошлины или нотариального тарифа (при необходимости).


3) для юридических лиц:

В подтверждение полномочий представителя(ей) юридического лица, имеющего(их) право действовать без доверенности от имени юридического лица:

-
учредительные документы юридического лица, кроме случаев, когда юридическое лицо действует на основании типового устава;

-
документы, подтверждающие его(их) избрание (назначение), составленные в соответствии с порядком избрания (назначения), установленным учредительными документами юридического лица (например, протокол общего собрания, протокол заседания правления об избрании (назначении), приказ о назначении директором (генеральным директором);

В подтверждение полномочий представителя юридического лица, действующего по доверенности юридического лица:

- доверенность от имени юридического лица с подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это его учредительными документами;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- иной документ, оформленный в соответствии с пунктом 4 статьи 185 Гражданского кодекса Российской Федерации;

4) сведения об уплате государственной пошлины или нотариального тарифа.

5) свидетельство о смерти (при необходимости);

6) документы, представленные для свидетельствования;

7) для принятия мер по охране наследственного имущества и в случае необходимости управления им:

- документ, подтверждающий факт смерти наследодателя (объявления его судом умершим), место открытия наследства, факт принадлежности наследодателю имущества, о принятии мер по охране которого просит заявитель;

- документы, подтверждающие наличие отношений, являющихся основанием наследования по закону, или право наследования имущества по завещанию;

- документы, подтверждающие, что заявитель является исполнителем завещания;


- документы, подтверждающие наличие полномочий другого лица действовать в интересах сохранения наследственного имущества.

2.6.2.Специалист Администрации не вправе требовать от заявителя:


представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:


а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;


б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;


в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;


г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего,  при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления и муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу  при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства».

1.2. подпункта 3 пункта 5.2.1. части 5.2. изложить в следующей редакции:

«3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Адыгея, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;».

1.3. пункт 5.2.1. части 5.2. дополнить пунктом 8 следующего содержания:

«8) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.».

1.4. пункт 5.2.13. части 5.2. дополнить подпунктами 1) и 2) следующего содержания:

«1) В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.2.13., дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства, и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

2) В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.2.13., даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения».

3.Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Настоящее постановление вступает с момента его подписания

Глава муниципального образования 

«Игнатьевское сельское поселение»


Г.А.Хаджиев

